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I. UCZESTNIK PROCESU: PRACOWNIK OKREGOWY

1. Logowanie

Pierwsza czynnoscia, ktérg uzytkownik musi wykona¢, zeby méc zrealizowac swoje zadanie
jest zalogowanie sie do systemu MSWF. W tym celu w puste pola nalezy wpisa¢ swdj login oraz hasto.

Logowanie do systemu MSWF
Nazwa uzytkownika® | pracownik

Organizacja® | Sad Okregowy w Warszawi | =

Zaloqui za pomoca S50

2. Uruchomienie procesu

W celu zainicjowania procesu o zatrudnienie kuratora po zalogowaniu sie w systemie MS
Workflow nalezy uruchomic proces poprzez wybranie przycisku ,Uruchom proces” [1]. W ten sposdb
otwarte zostaje okno wyboru procesu, w ktdrym uzytkownik zaznacza ,Zatrudnienie kuratora” [2], a
nastepnie wybiera przycisk ,Uruchom” [3], ktéry zostat aktywowany po zaznaczeniu procesu.

Uruchom proces

Nazwa
wiceprezesa SO
Przeniesienie kuratora
Przeniesienie sedziego bez zgedy
Rozwigzanie stosunku shuzbowego
Udzielenie sedziemu uwagi

2
Btrudnienie kuratora

Zatrudnienie urzednika
Zawieszenie asystenta

Zawieszenie kierownika RODK

Opis

viceprezesa SO

Przeniesienie kuratora

Przeniesienie sedziego bez zgody

Rozwigzanie stosunku shuzbowego

Udzielenie sedziemu uwagi

Zatrudnienie kuratora

Zatrudnienie urzednika

Zawieszenie asystenta

Zawieszenie kierownika RODK

Diagram procesu

Wyswiet! diagram

WySwiet diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswiet] diagram

Wyswietl diagram

Wyswiet! diagram

Wyswiet! diagram

<

v

3




Proces zostat uruchomiony, co zostanie potwierdzone komunikatem wyswietlajgcym sie w
dolnej czesci ekranu, a zadanie przechodzi do Kuratora Okregowego.

[mswf] @ Zadania @ 1 Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOWW)
HAIGAC
Zadania Procesy ~ | zadania - o] AN PR W - uruchom proces
Opis Sad Status.
T Uzupetnienie brakéw dokumentacji Dot realizaci
Zwolniony etatreferendarski
t Uzupeinienie brakéw dokumentacii Pp— 30 Oktagowy W Warszawle W Takcle realzacy
Zwolniony etal asyslenck
T Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia
Zawieszenie Kierownika RODK
T Weryfikacja Komplethoséci dokumentacji 530 Rejonowy wWolominie W rakcie realizacji
, nie kuratora

T Weryfikacja kompletnogci dokumentacji
>dwotanie asystenta z delegaci

w kwestil delegowania
Tie s qdziego przez MS do sadu

pletnogci dokumentaci

lerazy na strone | 20 - strona: | 1 Rl

Informacja
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3. Skompletowanie dokumentacji

Po uzupetnieniu przez Kuratora odpowiedniego wniosku Pracownik Sgdu Okregowego bedzie
proszony o wykonanie nowego zadania: ,Skompletowanie dokumentacji”. W tym celu w sekcji
Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania” [1], a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy proceséw
wybraé ,Zatrudnienie kuratora” [2]. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Skompletowanie
dokumentacji” [3]. Po zaznaczeniu wybranego zadania w gornej czesci okna dostepne sg nastepujgce
przyciski: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”, ,Przypisz zadanie”, ,Zatacz dokument” i ,Uzupetnij
metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu, uzytkownik wybiera ,,Zakoricz krok procesu” [4].

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOWW)

GZ 4
Procesy | Zatrudnienie kuratora Zadania - C 2 L P € P Uruchom proces [O]

Wszysthie 3
u Opis Sad Status
t Skompletowanie dokumentacji Sad Okregowy wWarszawie W trakeie realizacji
Zatuanienie kuratora

Wierszy na strone | 20 - Strona: | 1 1




W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Skompletowanie dokumentacji” zawierajgce formularz.
Nastepnie nalezy wypetnic¢ formularz.

Skompletowanie dokumentacji

[] b podczas aplikanta

| Ankieta personalna
| Wyciag z dowodu osabistego/kserokopia dowodu osobistego

| Dokumenty jace posiadane i dosvi zawodowe (za . dyplomy, $

| Dokumenty potwierdzajace odbycie kurséw i szkoleri
| Dokumenty, na podstawie ktérych péZniej okredlane sa uprawnienia pracownicze

| Dokumenty zgioszeniowe do ZUS

Unagi

5

Anuluj

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku” [5]. Wybierajac ,,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania
dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy [6] nalezy wybraé repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawe] czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zostaé zataczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybor
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument
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PRZEGLADARKA DOKUMENTOW 'SZUKIWARKA DOKUMENTOW

NOWE Data utworzenia: [N R

NOWE

Wybierz dokument Anuluj




Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoricz krok procesu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania
decyzji uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Jestoperatja Spowoduje
rozpoczecie innego zadaniaw ramach procesu lub zakericzenie cafego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik1-111133@SOwW)

Zadania Procesy | Zatrudnienie kuratora ~ | Zadania Al Fittruj C e v 2 o e B Uruchom proces [S]

W tki
szystiie Opis Sad Status

Wierszynastone | 20| < | strons IRIIES

Dokumenty [EEREREN Procesu n

Krok procesu zostat zrealizowany i przestany do Prezesa Sadu Okregowego.




4. Zlozenie Slubowania

Ostatnim krokiem jest ztozenie $lubowania. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybrac
zaktadke ,Zadania” [1], a w oknie gtdwnym z rozwijanej listy procesdw wybraé ,Zatrudnienie
kuratora” [2]. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania
w danym procesie ,Ztozenie slubowania”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Ztozenie $lubowania”
[3]. Po zaznaczeniu wybranego zadania w gornej czesci okna dostepne sg nastepujgce przyciski:
,Zmien status”, ,Zakoncz krok procesu”, ,Przypisz zadanie”, ,Zatacz dokument” i ,Uzupetnij
metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu, uzytkownik wybiera ,,Zakorcz krok procesu” [4].

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracowniki:111133@SOWW)
4

uz
Zadania Procesy | Zatrudnienie kuratora Zadania - Filtry) @] B Uruchom proces [o]

3
Wezystkie Opis Sad Status
LI & Zlozenie $lubowania Sad Okregowyw Warszawie W trakcie realizacji
Zatwudnienie kuratora

Wierszy na strong | 20 - << || < stona |1 RIRIES

Dokumenty m Pracesu

-

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Ztozenie slubowania” zawierajgce formularz. Nastepnie
nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Ztozenie $lubowania

Kurator Kowalski Jan
Sad zatrudnienia Sad Rejonowy w Wotominie
Data mianowania 2015-06-22

Data odebrania élubowania® | 2015-06-22

Uwagi

5

anumem

Anuluj




W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku” [5]. Wybierajac ,,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktédrym z rozwijanej listy [6] nalezy wybraé repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawe] czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zostaé zataczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybor
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW 'SZUKIVIARKA DOKUMENTOW

NOWE ¥ pliktxt Data utworzenia:

NOWE

Wybierz dokument Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania
decyzji uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

jest operacja Spowsduje
rozpowzecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie calego
procesu




Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] (3) zadania

Procesy | Zatrudnienie kuratora

Wszystkie

II. UCZESTNIK PROCESU: KURATOR OKREGOWY

1. Logowanie

- o

Dokumenty Procesu

@ 3 Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOWW)

AR MZAE Bl ¥ Uruchom proces

sad Status

strona 1

Informacja
Zadani

Pierwszg czynnoscia, ktérg uzytkownik musi wykona¢, zeby méc zrealizowac swoje zadanie
jest zalogowanie sie do systemu MSWF. W tym celu w puste pola nalezy wpisa¢ swdj login oraz hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | kuratoro
Haslo® |ssssessses

Organizacja®

Przpomnii hasto

¥1363



2. Wybor wniosku

W sekcji Nawigacji nalezy wybrac zaktadke ,Zadania” [1], a w oknie gtéwnym z rozwijanej
listy proceséw wybrac ,Zatrudnienie kuratora” [2]. Nastepnie nalezy zaznaczyé¢ zadanie ,Wybor
whniosku” [3]. Po zaznaczeniu wybranego zadania w gornej czesci okna dostepne sg nastepujace
przyciski: ,,Zmien status”, ,Zakoncz krok procesu”, ,Przypisz zadanie”, , Zatagcz dokument” i ,,Uzupetnij
metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu, uzytkownik wybiera ,,Zakorcz krok procesu” [4].

[mSWf] @ Zadania 2 @ & Kurator Okregowy (kuratoro:333333@SOwW)
a
Zadania Procesy | Zatrudnienie kuratora 0 Zadania - G r-J F WP B Ml » Uruchom proces (o]
3
Weszystkie opis Sad Status
¥ t Wybér wniosku Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji

Zatrudnienie kuratora

Wierszynastrone | 20| v < < strona: 1 IS

Dokumenty [P2SEUE Procesu *

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,, Wybdr wniosku”.

Wybdr wniosku

Wybér wiosku*

Anuluj
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Pole ,,Wybdr wniosku” ma dwie opcje: ,Wniosek o zatrudnienie zwyciezcy konkursu” oraz

»Whniosek o zatrudnienie aplikanta”. Po wybraniu witasciwej opcji nalezy nacisng¢ na przycisk
,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie? Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w
ramach procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania i
wydania decyzji uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacia nieodwracainal Spowoduje
rozpoczgcie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie calego
procesu.

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] ©) zadania ® 1 Kurator Oregony (luratoro 333333@S0WN)
Zadania Procesy | Zatrudnienie kuratora |~ | Zadania - BN © FEVAE NI EE M » Uruchom proces [N
Wszystkie Opis Sad Status
] #®  wniosek o zatrudnienie zwyeigzey konkursu Sad Olrggowyw Warszawie W trakcie realizacii
Zatrudnienie kuratora
Wierszy na strong | 20 - << || < | stwrona: |1 RIS
Dokumenty [ERagY Procesu n

Informacja
Zadanie Wybdr wni

11



3. Wniosek o zatrudnienie zwyciezcy konkursu

W sekcji Nawigacji nalezy wybrac zaktadke ,Zadania” [1], a w oknie gtéwnym z rozwijanej
listy proceséw wybrac ,Zatrudnienie kuratora” [2]. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu
pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,Wniosek o zatrudnienie zwyciezcy
konkursu”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Wniosek o zatrudnienie zwyciezcy konkursu” [3]. Po
zaznaczeniu wybranego zadania w gérnej czesci okna dostepne sg nastepujgce przyciski: ,Zmien
status”, ,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz zadanie”, ,Zatgcz dokument” i ,,Uzupetnij metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu, uzytkownik wybiera ,,Zakorcz krok procesu” [4].

[mswf] @ Zadania @ & Kurator Okregowy (kuratoro-333333@S0OwWW)
02 4
Zadania Procesy | Zatrudnienie kuratora Zadania v (e} e 1 %2 ¢ ®

Wszystkie 3
& g Opis Sad Status
[¥/  ®  wniosek o zatrudnienie zwycigzcy konkursu Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizaci
Zatrudnienie kuratora

Werszynastong | 20 | v << || < | swona: [ 1 s[>

Dokumenty [PEXSWEY Pracesu n

W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Wniosek o zatrudnienie zwyciezcy konkursu” zawierajgce

formularz. Nastepnie nalezy wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe
*

Whiosek o zatrudnienie zwycigzcy konkursu

Nazwisko kandydata®
Imig kandydata*
Data wniosku™ | 2016-06-22

Sad zatrudnienia®

Opinia*

Uwagi

5

Dokument @

Anuluj
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W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku” [5]. Wybierajac ,,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktédrym z rozwijanej listy [6] nalezy wybraé repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawe] czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zostaé zataczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybor
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW 'SZUKIWARKA DOKUMENT OW

NOWE Y| pliktxt Data utworzenia:

NOWE

Wybierz dokument Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakorncz krok procesu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakorczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania
decyzji uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego

procesu

13



Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[IT‘ISWf] @ Zadania & Kurator Okregowy (kuratoro:333333@SOWW)
Wszystki
szystkie opis Sad Status
Wierszy na strong | 20 - Strona: 1

Informacja
Zadanie

4. Wniosek o zatrudnienie aplikanta

W sekcji Nawigacji nalezy wybrac zaktadke ,Zadania” [1], a w oknie gtéwnym z rozwijanej
listy proceséw wybraé ,Zatrudnienie kuratora” [2]. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu
pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,,Wniosek o zatrudnienie aplikanta”.
Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Wniosek o zatrudnienie aplikanta” [3]. Po zaznaczeniu
wybranego zadania w gornej czesci okna dostepne sg nastepujace przyciski: ,Zmien status”, ,,Zakoncz
krok procesu”, ,,Przypisz zadanie”, ,Zatgcz dokument” i ,Uzupetnij metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu, uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu” [4].

[IT‘ISWf] @ Zadania @ £ Kurator Okregowy (kuratoro-333333@SOwWW)
ul 4
Procesy | Zatrudnienie kuratora Zadania - (e} e VO ORE B>-Uruchom proces [O]
Siony 3
Wszystkie u opis Sad Status
1t Whiosek o zatrudnienie aplikanta Sad Okregowyw Warszawie W trakcie realizacji

Zatrugnienie kuratora

jerszynastrong | 20| v Strona: | 1 I

ootumenty Y P .

14



W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Wniosek o zatrudnienie aplikanta” zawierajace

formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe
*

Whiosek o zatrudnienie aplikanta

Aplikant*
Data wniosku™ | 2015-06-22

Sad zatrudnienia®

Opinia*

Uwagi

5
Dokument

Anuluj

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku” [5]. Wybierajac ,,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy [6] nalezy wybrac¢ repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybér
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW 'SZUKIWIARKA DOKUMENTOW

NOWE Data utworzenia: [ RCRE]

NOWE

Wybierz dokument Anuluj
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Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania
decyzji uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonhczyé zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacia nieodwracalng! Spowaduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ 2 Kurator Okregowy (kuratoro-333333@SOWW)

Zadania Procesy | Zatrudnienie kuratora ~ | Zadania Al Fitryj C F-EVAE RPRE 1 P> Uruchom proces [O]

Wszystkie opis sad Status

Wierszy na strong: | 20 - << || < | strona: IERESIE=

Dokumenty [EELEUEY Procesu n

@ Informacja

Po wypetnieniu wniosku przez Kuratora Okregowego u Pracownika Okregowego pojawi sie zadanie
2Skompletowanie dokumentacji”.
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III. UCZESTNIK PROCESU: PREZES OKREGOWY

1. Logowanie

Pierwszg czynnoscia, ktérg uzytkownik musi wykonaé, zeby méc zrealizowa¢ swoje zadanie
jest zalogowanie sie do systemu MSWF. W tym celu w puste pola nalezy wpisa¢ swdj login oraz hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzy

2. Mianowanie kuratora

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania” [1], a w oknie gtéwnym z rozwijanej
listy proceséw wybraé ,Zatrudnienie kuratora” [2]. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu
pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie ,,Mianowanie kuratora”. Nastepnie
nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Mianowanie kuratora” [3]. Po zaznaczeniu wybranego zadania w goérnej
czesci okna dostepne sg nastepujace przyciski: ,Zmien status”, ,Zakoncz krok procesu”, ,Przypisz
zadanie”, ,,Zatgcz dokument” i ,,Uzupetnij metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu, uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu” [4].

[mswf] @ Zadania uz @ A A Prezes Okregowy (prezes1:111123@S OwW)
Zadania Procesy | Zatrudnienie kuratora < zadania - (e} & g F R R ©

Wszystkie 3
o Opis. Sad Status
Li ianowanie Kuratora Sad Okggowyw Warszawie W trakcle realizacy

corumenty [ Procesu N
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W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,,Mianowanie kuratora” zawierajgce formularz. Nastepnie
nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Mianowanie kuratora

Kandydat Kowalski Jan
Sad zatrudnienia Sad Rejonawy w Wolominie
Data wniosku  2015-06-22

Data mianowania® | 2015-06-22

Unagi

5
okumen: U T

Anuluj

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku” [5]. Wybierajac ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania
dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy [6] nalezy wybraé repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybér
przyciskiem ,, Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PREEGLADARKA DOKUENTOW quuxmnmmxwgw&w

NOWE plik txt Dsts utworzenia

NOWE

Wybierz dokument Anuluj

18



Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoricz krok procesu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania
decyzji uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacja nieodwracain! Spowoduje
rozpoczgcie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego
pracesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Prezes Olaggowy (prezes1-111123@S0OWW)
Zadania Procesy | Zatrudnienie kuratora ~ Zadania - G F-RRVAE SFORE B  p-Uruchom proces @
Wszystkie opis Sad Status

[ 4%  Mianowanie kuratora Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji
Zatrudnienie kuratora

Wisrszy na strang | 20 ~ << || < | strona: | 1 IRRESI =S

Dokumenty 2SS0 Procesu £

@ Informacja

Krok procesu zostat zrealizowany i przestany do Pracownika Okregowego w celu wykonania zadania

,Ztozenie Slubowania”.
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